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Anexo A. Formato del acta constitución del proyecto A 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-I-ACP-01  

 

GRUPO INICIO-ÁREA 

INTEGRACION 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

FORMATO DEL ACTA CONSTITUCION DEL PROYECTO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-I-ACP-01  

 

GRUPO INICIO-ÁREA 

INTEGRACION 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

FORMATO DEL ACTA CONSTITUCION DEL PROYECTO 
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Anexo B. Acta de reunión B 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-INT-AR-01  

 

GRUPO INICIO-GESTIÓN DE 

INTERESADOS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE REUNION 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-INT-AR-01  

 

GRUPO INICIO-GESTIÓN DE 

INTERESADOS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE REUNION 
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Anexo C. Acta de interesados C 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-INT-AI-01  

 

GRUPO INICIO-GESTIÓN DE 

INTERESADOS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE INTERESADOS 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-INT-AI-01  

 

GRUPO INICIO-GESTIÓN DE 

INTERESADOS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE INTERESADOS 
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Anexo D. Control de cambio D 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-INT-CC-01  

 

GRUPO INICIO-GESTIÓN DE 

INTERESADOS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-INT-CC-01  

 

GRUPO INICIO-GESTIÓN DE 

INTERESADOS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

CONTROL DE CAMBIOS 
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Anexo E. Control de planos E 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-CP-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

CONTROL DE PLANOS 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-CP-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

CONTROL DE PLANOS 
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Anexo F. Listado de materiales y requisiciones F 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-LMR-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

LISTADO DE MATERIALES Y REQUISICIONES 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-LMR-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

LISTADO DE MATERIALES Y REQUISICIONES 
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Anexo G. Listado de verificación G 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-LV-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

LISTADO DE VERIFICACION 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-LV-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

LISTADO DE VERIFICACION 
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Anexo H. Registro de asistencia 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-RA-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

REGISTRO DE ASISTENCIA 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-RA-01  

 

GRUPO PLANIFICACION-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA 
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Anexo I. Plan para la dirección del proyecto I 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-PPDP-01  

 

GRUPO PLANIFICACIÓN-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

PLAN PARA LA DIRECCION DEL PROYECTO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GP-PDP-PPDP-01  

 

GRUPO PLANIFICACIÓN-PLAN 

PARA LA DIRECCION DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

PLAN PARA LA DIRECCION DEL PROYECTO 
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Anexo J. Lecciones aprendidas J 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GE-DGP-INT-LA-01  

 

GRUPO EJECUCIÓN-DIRIGIR Y 

GESTIONAR EL TRABAJO DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

LECCIONES APRENDIDAS 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GE-DGP-LA-01  

 

GRUPO EJECUCIÓN-DIRIGIR Y 

GESTIONAR EL TRABAJO DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

LECCIONES APRENDIDAS 
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Anexo K. Registro de incidentes K 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GE-DGP-INT-RI-01  

 

GRUPO EJECUCIÓN-DIRIGIR Y 

GESTIONAR EL TRABAJO DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

REGISTRO DE INCIDENTES 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GE-DGP-INT-RI-01  

 

GRUPO EJECUCIÓN-DIRIGIR Y 

GESTIONAR EL TRABAJO DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

REGISTRO DE INCIDENTES 
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Anexo L. Activos de la organización L 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GE-DGP-INT-ALO-01  

 

GRUPO EJECUCIÓN-DIRIGIR Y 

GESTIONAR EL TRABAJO DEL 

PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

ACTIVOS DE LA ORGANIZACIÓN 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GE-DGP-INT-ALO-01  

 

GRUPO EJECUCIÓN-DIRIGIR Y 

GESTIONAR EL TRABAJO DEL 
PROYECTO 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTIVOS DE LA ORGANIZACIÓN 



27 

ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA DE PROYECTOS 

Trabajo de Grado 

 

 

Anexo M. Control de documentos monitoreados M 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-CDM-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

CONTROL DE DOCUMENTOS MONITOREADOS 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-CDM-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

CONTROL DE DOCUMENTOS MONITOREADOS 
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Anexo N. Informe de desempeño del trabajo N 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-IDT-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

INFORME DE DESEMPEÑO DEL TRABAJO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-IDT-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

INFORME DE DESEMPEÑO DEL TRABAJO 
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Anexo O. Solicitud de cambio para aprobación O 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-SCA-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

SOLICITUD DE CAMBIO PARA APROBACION 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-SCA-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

SOLICITUD DE CAMBIO PARA APROBACION 
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Anexo P. Registro de cambios P 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-RC-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

REGISTRO DE CAMBIOS 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GMYC-INT-RC-01  

 

 

GRUPO MONITOREO Y CONTROL 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

REGISTRO DE CAMBIOS 
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Anexo Q. Acta de cierre Q 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GPC-INT-AC-01  

 

 

Grupo de Procesos de Cierre 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE CIERRE 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GPC-INT-AC-01  

 

 

Grupo de Procesos de Cierre 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE CIERRE 
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Anexo R. Informe de cierre R 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GPC-INT-IF-01  

 

 

Grupo de Procesos de Cierre 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

INFORME DE CIERRE 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GPC-INT-IF-01  

 

 

Grupo de Procesos de Cierre 
F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

INFORME DE CIERRE 
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Anexo S. Informe de avance S 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-IAP-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de procesos de la 

planificacion del alcance 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

INFORME DE AVANCE DEL PROYECTO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-IAP-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de la planificacion del 
alcance 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

INFORME DE AVANCE DEL PROYECTO 



34 

ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA DE PROYECTOS 

Trabajo de Grado 

 

 

Anexo T. Acta de entrega T 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-AE-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de proesos de la 

planificacion del alcance 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

ACTA DE ENTREGA 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-AE-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de proesos de la 

planificacion del alcance 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ACTA DE ENTREGA 
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Anexo U. Matriz de trazabilidad U 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-RCRQ-MTZ-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de proesos de la 

planificacion del alcance 

Recopilar Requistos 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

MATRIZ DE TRAZABILIDAD 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-RCRQ-MTZ-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de proesos de la 

planificacion del alcance 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 
MATRIZ DE TRAZABILIDAD 
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Anexo V. Estructura de descomposición del trabajo V 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-EDT-WBS-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de proesos de la 

planificacion del alcance 

Crear la EDT/WBS 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

ESTRUCTURA DE DESCOMPISICION DEL TRABAJO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GAP-GPPA-EDT-WBS-01  

 

Gestion del alcance del proyecto 

Grupo de proesos de la 

planificacion del alcance 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 
ESTRUCTURA DE DESCOMPISICION DEL TRABAJO 
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Anexo W. Propuesta W 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GCP-PGC-PTO-01  

 

Gestión del cronograma del 

proyecto 

Planificar la gestión del 

cronograma 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

PRESUPUESTO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GCP-PGC-PTO-01  

 

Gestión del cronograma del 

proyecto 
Planificar la gestión del 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 
PRESUPUESTO 
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Anexo X. Cronograma del proyecto X 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GCP-DAC-CPTO-01  

 

Gestión del cronograma del 

proyecto 

Definir las actividades del 

cronograma 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

CRONOGRAMA  DEL PROYECTO 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GCP-DAC-CPTO-01  

 

Gestión del cronograma del 

proyecto 
Definir las actividades del 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 
CRONOGRAMA  DEL PROYECTO 
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Anexo Y. Plan de involucramiento de interesados Y 
 

 
 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-PII-PIIS-01  

 

Gestión de los interesados 

Planificar el involucramiento de 

los interesados 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 

PLAN DE INVOLUCRAMIENTO DE INTERESADOS 

    

DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
PROYECTOS 

C100-00-GI-PII-PIIS-01  

 

Gestión de los interesados 

Planificar el involucramiento de 

los interesados 

F echa apro bació n: 02 / 02 / 2020 

Versió n: 1 

 
PLAN DE INVOLUCRAMIENTO DE INTERESADOS 
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